
　仕事にかかせない、Word・Excel・Access・PowerPoint（Office2016版）の基礎や応用等をはじめ、
ネットワーク、情報セキュリティ、プログラミングなどの講習を、明るい雰囲気のなかでリラックスして学
べます。
　講習後すぐに業務で活用できるような	スキルの底上げ	と、日常業務の効率化	を目的とした、多数の講習
を開催します。

講　　習　　名 開　　催　　日

Word 応用 11月14日（火）・15日（水）

Word＆ Excel 入門 2月5日（月）・6日（火）

Word＆ Excel ビジネス実践編 5月29日（月）

Excel 基礎 ①5月8日（月）・9日（火） ②8月28日（月）・29日（火） ③11月20日（月）・21日（火）

Excel 応用 ①4月17日（月）・18日（火）　②6月5日（月）・6日（火）　※③9月13日（水）・20日（水）
④12月5日（火）・6日（水）　⑤3月7日（木）・8日（金）

Excel 応用プラス ①8月17日（木）・18日（金）　②1月10日（水）・11日（木）

Excel 関数入門～基礎 4月24日（月）

Excel 関数基礎プラス 12月11日（月）・12日（火）

Excel 関数基礎プラス mini 7月18日（火）

Excel 関数応用 2月1日（木）・2日（金）

Excel ピボットテーブル 7月10日（月）

Excel データ分析 2月29日（木）・3月1日（金）

Excel データベース作成 ①5月22日（月）・23日（火）　②11月1日（水）・2日（木）

Excel データ検索・出力 11月30日（木）

Excel マクロ基礎 ①6月19日（月）　②10月4日（水）　③12月21日（木）

Excel マクロ VBA ①6月26日（月）・27日（火）　②1月15日（月）・16日（火）

ExcelVBA 基礎 ①7月3日（月）・4日（火）　②1月25日（木）・26日（金）

ExcelVBA 応用 ①10月12日（木）・13日（金）　②2月21日（水）・22日（木）

Access 基礎 ①4月10日（月）・11日（火）　②8月1日（火）・2日（水）　③1月18日（木）・19日（金）

Access 応用 ①5月15日（月）・16日（火）　②9月5日（火）・6日（水）　③2月8日（木）・9日（金）

Access クエリ 10月5日（木）

Access レポート＆フォーム 11月7日（火）・8日（水）

PowerPoint 活用 10月26日（木）・27日（金）

情報セキュリティ 6月12日（月）・13日（火）

パソコントラブルシューティング 10月20日（金）

プログラミング・Javascript 入門 9月14日（木）・15日（金）

プログラミング・Python 入門 8月7日（月）・8日（火）

Python × Excel 自動化の基本 12月14日（木）・15日（金）

	※は各週となります
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