
入力時の注意点について

ここには、データ入力時の操作方法等について注意点を掲載しております。
具体的な記載内容につきましては、技能検定受検案内P20～P24をご参照ください。

※申請書等ファイルで赤枠で囲まれた箇所は入力必須項目です。
（赤枠で囲われていない薄紫色に塗りつぶされた欄は、必要に応じてご記入ください。）

※氏名を入力の際に、正しい漢字が出ない場合は、最終項をご覧ください。
（氏名は合格証書や受検票に反映されます。）

※入力必須項目が未入力の場合、データを保存する際に警告画面が出ます。
（警告画面が出てもデータは保存されますので、提出時には記入漏れがないかご確認ください。）

　入力にあたっては、マウスでの操作のほか、Tabキーでも入力枠の移動ができます。
　また、〇印をつける箇所は、スペースキーで〇印がつき、上下キーで移動できます。



（ａ）技能検定受検申請書（左票）

黄緑色の枠線内 （生年月日、性別、在学期間、受検区分、手数料欄）

いずれか該当する項目の赤枠内をクリックしてください。
（クリック後に〇が表示されます。）

緑色の破線内 　　在学期間欄で「在学中」を選択した場合に、
　　いずれかが選択必須となる項目になります。

水色の枠線内 （訓練期間欄）

誤って「修了」もしくは「訓練中」をクリックした場合、
誤った箇所を再度クリックすると、その選択が取り消されます。

水色の破線内 　　訓練期間欄で「訓練中」を選択した場合に、
　　いずれかが選択必須となる項目になります。

茶色の枠線内 （２５歳未満の方）
「はい」「いいえ」いずれかにチェックしてください。
なお、２５歳以上の方はチェックする必要はありません。

濃い青色の枠線内 （申請区分欄）

「3.個人」をクリックしてください。

（個人での申請の場合、右の「とりまとめ団体事業所番号」欄及び
　下の「とりまとめ団体名、事業所名」欄は入力不要となります。）



（ａ）技能検定受検申請書（右票）（写真票）

緑色の枠線内　（写真添付欄）

①写真データの登録方法
　枠線内をクリック後、「画像を選択」画面でデータを登録できます。
　(「画像を選択」画面で参照ボタンをクリックし、データを選択して登録できます。)

　※写真画像の容量は目安として、500KB～700KB程度としてください。
　(容量が大きい場合、メールが送信できない場合がありますので、ご注意ください。)
  ※写真画像は背景無地、正面脱帽、縦又は横に引き延ばさず顔の部分が１／３

　  以上あり、上半身を縦向きに写したものであること

②写真データを変更したい場合
　枠線内を再クリックし、「画像を選択」画面で別データを再登録できます。

③写真データを削除したい場合
　枠線内を再クリックし、「画像を選択」画面で「画像をクリア」を選択のうえ、
　右下「OK」ボタンを押してください。

※受検区分により、写真の登録箇所が以下のように異なります。
Ａ甲 「実技試験写真票」と「学科試験写真票」の両方登録
Ａ乙 「学科試験写真票」のみ登録
Ａ丙 「実技試験写真票」のみ登録

Ｂ　 「学科試験写真票」のみ登録

Ｃ　 「実技試験写真票」のみ登録

Ｄ　 　写真の登録はいずれも不要

オレンジ色の枠線内

左票を入力すると、同一項目の内容が自動的に転記されます。



（ｂ）本人確認書類

緑色の枠線内　（画像データ添付欄）

①画像データの登録方法
　枠線内をクリック後、「画像を選択」画面でデータを登録できます。
　(「画像を選択」画面で参照ボタンをクリックし、データを選択して登録できます。)

　※写真画像の容量は目安として、500KB～700KB程度としてください。
　(容量が大きい場合、メールが送信できない場合がありますので、ご注意ください。)
　　

②画像データを変更したい場合
　枠線内を再クリックし、「画像を選択」画面で別データを再登録できます。

③画像データを削除したい場合
　枠線内を再クリックし、「画像を選択」画面で「画像をクリア」を選択し、
　右下「OK」ボタンを押してください。



（ｃ）技能検定作業別申請区分表
記入の仕方は受検案内の記入例をご覧ください。

黄緑色の枠線内

該当する場合はクリックしてください。
（クリック後に〇が表示されます。）

濃い青色の枠線内

団体、事業所を介さず、受検者本人が
申請書をご提出いただく場合は、入力は不要です。

オレンジ色の枠線内

２級及び３級の受検区分に件数を入力すると
自動的に金額計算されます。



（ｄ）振込確認書類

緑色の枠線内　（画像データ添付欄）

①画像データの登録方法
　枠線内をクリック後、「画像を選択」画面でデータを登録できます。
　(「画像を選択」画面で参照ボタンをクリックし、データを選択して登録できます。)

　※写真画像の容量は目安として、500KB～700KB程度としてください。
　(容量が大きい場合、メールが送信できない場合がありますので、ご注意ください。)
　　

②画像データを変更したい場合
　枠線内を再クリックし、「画像を選択」画面で別データを再登録できます。

③画像データを削除したい場合
　枠線内を再クリックし、「画像を選択」画面で「画像をクリア」を選択し、
　右下「OK」ボタンを押してください。



（ｅ）免除資格証明書類・受検資格証明書類

緑色の枠線内　（画像データ添付欄）

①画像データの登録方法
　枠線内をクリック後、「画像を選択」画面でデータを登録できます。
　(「画像を選択」画面で参照ボタンをクリックし、データを選択して登録できます。)

　※写真画像の容量は目安として、500KB～700KB程度としてください。
　(容量が大きい場合、メールが送信できない場合がありますので、ご注意ください。)
　　

②画像データを変更したい場合
　枠線内を再クリックし、「画像を選択」画面で別データを再登録できます。

③画像データを削除したい場合
　枠線内を再クリックし、「画像を選択」画面で「画像をクリア」を選択し、
　右下「OK」ボタンを押してください。



氏名を異体字で登録したい場合

例：「榊」を異体字（「木へん」に「神」）で登録したい場合 ①異体字で登録したい字を選択し、
　右クリックして「同じUnicodeの異体字」を選択してください。

②「同じUnicodeの異体字」画面で登録したい異字体をクリックし、
　　そのまま画面を閉じると異体字での登録ができます。


